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Revisié periodica d'una biblioteca

Cada any ,_cal fer una revisié del fons de la biblioteca]7._Aix6 permet d'adonar-se
dels llibres fets malbé, dels que han desaparegut, aixi'cc’Jm dels que han perdut
interés i no corresponen ja a les necessitats del public._

La revisio és un treball que s’ha de fer en el periode de menys activitat de Ia
biblioteca:_ d'una manera metodica i repartit entre dues persones. Una té el calaix del
cataleg alamaiva dlent la cota del llibre, autor i titol. L'altra_controla la preséncia
del llibre, el seu estat fISIC i el posa al lloc que li correspon si esta mal intercalat, o bé
el retira quan és necessari. Les fitxes dels llibres que no es troben es posen dretes.
Quan acabem de comprovar el calaix, les cerquem al fitxer dels llibres deixats e|:|
prestec, entre els que s'estan reparant o els que s'han enviat a enquadernar. Si no

es troben enlloc, es torna a comprovar en acabar la revisio de tota la biblioteca, i, si

] o>
tampoc no aparelxen_as ‘apunta en llapis a baix de la targeta i_a a Ia seguent revisio es
< <«

donen definitivament de baixa,_

La revisi6 serveixT no unicament per adonar-se dels llibres fets malbé o que
manquen, sin6 també per retirar aquells que s6n depassats i que no s'han de tenir ja
ales prestatgeries. Llibres de ciéncies o técniques de fa anys, obres de ciéncies
socials, historia o geografia ja passades... |, f|ns 1 tot, quan no es tracta d'un classic,
novel-les que no han estat demanade’s :ju’rant uns anys. Les biblioteques populars i

T
escolars no sén biblioteques de conservaci6.

CARRERAS, C.; [et al.] Organitzacio d'una biblioteca escolar, popular o infantil. Barcelona: Edicions 62, 1983,
pag. 24. [Fragment adaptat]
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Sota de cada linia podeu trobar totes les variacions possibles de puntuacioé.
Cal que tingueu en compte els simbols seguents:

@ : Pot anar sense signe de puntuacioé
/I . Puntia part
= : Punt i seguit
—> : Relaci6 amb un altre signe de puntuaci6






